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SIAULIU R. KAIRIU LOPSELIS-DARZELIS ,,SPINDULELIS“
SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBE

1. Siauliy r. Kairiy lop3elio-darZelio ,,Spindulélis“ (toliau — lopselis-darzelis) sandélininkas yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Sandélininko pareigybé priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés kodas — 4321.

4. Pareigybés paskirtis: administruoti ikimokyklinio, prieSmokyklinio amziaus vaiky
maitinimo paslaugas.

5. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjji i$silavinima, jgyta iki 2009 mety ar specialyjj vidurinj
i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

6.2. moketi dirbti kompiuterinémis programomis (Microsoft Word, Excel), gebéti naudotis
internetu, elektroniniu pastu, el. dienynu, teisés akty ir kity dokumenty paieskos sistemomis;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Savivaldybés
sprendimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vaiky maitinimo organizavimg ir gebéti juos
taikyti praktiskai;

6.4. iSmanyti maisto bloko prekiy priémimo, sandéliavimo technines ir saugos taisykles;

6.5. iSmanyti sandélio dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.6. mokéti dirbti kompiuteriu, naudotis elektroniniu pastu, informacinémis priemonémis
(skeneriu, spausdintuvu, kopijavimo aparatu ir kt);

6.7. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg, sklandZiai déstyti mintis Zodziu ir
rastu;

6.8. gebéti dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti;

6.9. turéti teiséto darbo su vaikais koda (QR koda).

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. uzsakyti maisto produktus pagal valgiarastj, i§ tiekéjy su kuriais sudarytos sutartys;

7.2. priimti maisto produktus i§ tiekéjy, sutikrinti maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
realizacijos laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams;

7.3. priziuréti, kad tiekéjy pristatomi maisto produktai biity saugs, turéty tai patvirtinancius
dokumentus, reikalauti, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas faktiiras;

7.4. racionaliai naudoti turimus sandélyje maisto produktus pagal jy galiojimo terminus;

7.5. i18duoti pagal valgiarast] maisto produktus j virtuve, juos nurasyti,

7.6. kiekviena ménesj vykdyti maisto produkty suderinima su Siauliy rajono $vietimo paslaugy
centro buhalteriu;

7.7. laiku ir tvarkingai pildyti maisto produkty apskaita Zurnale ir elektroninéje dokumenty
valdymo sistemoje;

7.8. uztikrinti maisto produkty sandéliavima, tikslig apskaita, iSlaikyti saugojimo rezimus,
nuolating prieziiirg ir apsauga;

7.9. nuolat tikrinti sandélyje turimus likucius, siekiant iSvengti materialiniy vertybiy trikumo,
kity jstatymy bei norminiy akty pazeidimo; 9.10. vykdyti dokumenty apskaitg pagal paramos programas
(,,Vaisiy ir darzoviy, bei pieno ir pieno produkty vartojimo skatinimas vaiky ugdymo jstaigose ir kt.);

7.10. grieztai laikytis darbo saugos reikalavimy savo darbo vietoje, nepalikti be priezitiros



sandéliavimo patalpy, nepatikéti savo pareigy kitam asmeniui;

7.11. kuruoja vaiky maitinimo patiekima pagal perspektyvinius valgiarasc¢ius;

7.12. sudaro kasdieninius valgiara$cius, atsizvelgiant j perspektyvinj valgiarast] ir teikia juos
tvirtinti lopselio-darzelio direktoriui;

7.13. organizuoja pritaikytag maitinimg vaikams, turintiems sveikatos sutrikimy pagal atskirg
valgiarast], kuris sudaromas atsizvelgiant j gydytojo pateiktas rekomendacijas rastu;

7.14. tikrina pagal valgiarastj ruoSiamy patiekaly kokybe, kontroliuoja teisingg patiekaly
pateikima (pagal iSeigas) i grupes;

7.15. veda kasdieninés vaiky bei darbuotojy mitybos apskaitg;

7.16. teikia sitilymus rengiant maisto produkty pirkimo salygas;

7.17. taiko rizikos veiksniy analizés bei svarbiy valdymo taSky sistemos ir geros higienos
praktikos reikalavimus maisto tvarkymo skyriuje. Nuolat tikrina virtuvés higiening bukle bei
savikontrolés vykdyma;

7.18. kontroliuoja produkty laikymo, realizavimo salygas ir terminus;

7.19. teikia dokumentus apskrities veterinarinei tarnybai bei kitoms institucijoms, turin¢ioms

teise tikrinti vaiky mitybos organizavima;

7.20. tiria lopselio-darzelio bendruomenés nuomone¢ dél mitybos organizavimo gerinimo ir
atsizvelgiant | tyrimy duomenis teikia sitlymus lopSelio-darzelio direktoriui dél vaiky mitybos
gerinimo ir jvairovés;

7.21. informuoja lopselio-darzelio direktoriy apie nustatytas maisto gaminimo proceso
neatitiktis bei sitilo priemones joms pasalinti, vykdo pazeidimy Salinimo kontrole;

7.22. dalyvauja rengiant dokumentus, reglamentuojancius vaiky ir darbuotojy maitinimo
organizavimo ir priezitiros tvarka;

7.23. vykdo teisingg mitybai skirty 1éSy panaudojima;

7.24. laiku pildyti dokumentacijg ir pateikti ataskaitas pagal lopSelio-darzelio dokumenty
rengimo, tvarkymo ir saugojimo taisykles, Bendraji duomeny apsaugos reglamenta (BDAR).

7.25. pastebéjus ar jtarus smurtg, prievartos, seksualinio iSnaudojimo ar patyCiy apraiskas,
vadovaujasi lopselio-darzelio direktoriaus patvirtintu ,,Smurto ir paty¢iy prevencijos, intervencijos
vykdymo tvarkos aprasu®;

7.26. apie neatvykima i darbg i§ anksto informuoti lopSelio-darzelio direktoriy;

7.27. vykdo kitus su lopselio-darzelio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio lopselio-
darzelio direktoriaus pavedimus ir uzduotis, tam, kad bty pasiekti lopselio-darzelio strateginiai
tikslai.

IV. ATSAKOMYBE

8. Sandélininkas atsako uz:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy,
Savivaldybés tarybos nutarimy, kity norminiy dokumenty, reglamentuojanciy sandélininko, lopselio-
darzelio direktoriaus jsakymy vykdyma;

8.2. tiksly ir teisingg dokumenty pildyma bei iSsaugojima;

8.3. lopselyje-darzelyje teikiamo maitinimo organizavimo kokybe;

8.4. teikiamos informacijos teisinguma;

8.5. Visuomenés sveikatos centro, Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos nurodymy
vykdyma;

8.6. Siame pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy tinkamg vykdyma, uzduociy atlikimag
laiku;

8.7.uz rengiamy dokumenty, informacijos pateikimo kokybiskumg ir teisétuma, turimos
informacijos konfidencialuma, korektiSka gauty duomeny panaudojimg pagal teisés aktus ir Bendraji
duomeny apsaugos reglamenta (BDAR);

9. Sandélininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy

nustatyta tvarka.

10. Sandélininkas uz darbo drausmeés pazeidimus gali buti traukiamas drausminei atsakomybei.
Drausming¢ nuobauda skiria lopSelio-darzelio direktorius.




